Zakladni skola Hany BeneSové a Matefrska skola Bory, pfispévkova organizace
se sidlem Dolni Bory 161, 594 61 Bory

VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

Cj.: Spisovy / skarta&ni znak 298/2023 1.4./V5
Vypracoval: Olga Padalikova, vedouci Skolni jidelny
Schvalil: Mgr. FrantiSek Elids, feditel Skoly
Na provozni poradé projednano dne 1.3.2023

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.3.2023

Smeérnice nabyva Gcinnosti dne: 1.3.2023

I.  Udaje o zafizeni

Skolské zafizeni: Skolni jidelna p¥i Zakladni $kole Hany BeneSové a Matefské
Skole Bory

Adresa: Bory 232

ICO: 708 77 441

Vedouci Skolni jidelny: Olga Padalikova

Tel.: 566 535 138

E-mail: jidelna@zsbory.cz

Web: www.zsbory.cz

Kapacita skolni jidelny: 255 stravovanych

Kapacita jidelny — vydejny: 55 stravovanych

. Uvodni ustanoveni

1) Vnitini Fad skolni jidelny je soubor pravidel a opatieni spojenych
a) sprovozem $kolni jidelny uréené ke stravovani zakG a zaméstnancd Skoly, Skolni
jidelny a ostatnich stravniku
b) s provozem 3kolni vydejny matefské skoly uréené ke stravovani déti a zaméstnanci
MS
2) Vnitfni Fad 3kolni jidelny je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve Skolni jidelné
a skolni vydejné v pfipadé nezletilych zakd i pro jejich zakonné zastupce.
3) Vnitfnifad Skolni jidelny je zpracovan v souladu s témito zakony a vyhlaskami:
a) zakonem ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,
b) zdkonem €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi,
c) vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani,
d) vyhldskou & 602/2006 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o
zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych,




4)

v

e) vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich dhradé
v pfispévkovych organizacich zfizenych USC

Skolni jidelna zaji$tuje stravu pro:

a) vlastni zaméstnance — obédy

b) déti materskych Skol — presnidavky, obédy, svaciny

c) Zdaky zakladnich Skol — obédy

d) zaméstnance zdkladnich a materskych Skol — obédy

e) jiné osoby (cizi stravniky) v ramci doplfikové ¢innosti — obédy

lll. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti stravnik( a zakonnych zastupct

1)

2)

3)

4)

1)

2)

Prava stravnikd

a) stravovat se ve skolni jidelné dle zasad zdravé vyzZivy, v Cistém a kulturnim prostredi,

b) wvyuZivat stravovaci sluzby a informace tykajici se Skolniho stravovani,

c) na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot ve zdravém Zivotnim prostredi,

d) na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace, pfed fyzickym nebo psychickym
nasilim, zneuzivanim, zanedbavanim, pred socidlné patologickymi jevy a vSemi druhy
toxikomanii.

Povinnosti stravnikd

a) dodrZovat pravidla kulturniho chovani,

b) nedopoustét se projevi rasismu a Sikanovani,

c) plnit pokyny pedagogického dohledu, popfipadé dalSich opravnénych osob,

d) dbat na Ccistotu rukou a pfiméfenou Cdistotu pracovniho odévu vzhledem k
predchdzejicim ¢innostem,

e) pred odchodem z jidelny odevzdat pouzité nadobi a pfibory,

f) neodnaset vydané jidlo z mistnosti, je uréeno ke konzumaci v jidelné (s vyjimkou
jidlonosié v uréeném case)

Prava zakonnych zastupcl

a) Zakonny zastupce ditéte nebo Zaka ma pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci
Skolni jidelny u vedouci $kolniho stravovani nebo u vedeni skoly.

Povinnosti zakonnych zastupcl

a) informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich stravnika nebo
jinych skuteénostech, na které je nutno brat ze zdravotniho hlediska ohled.

IV. Vztahy stravnikl a zakonnych zastupcu s pedagogickymi pracovniky

pedagogicky dohled vydava stravnikim a zakonnym zastupcim pouze pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Vnitiniho fadu Skolni jidelny, dale zajistuje bezpectnost a
dalsi nezbytné organizacni opatreni,

informace, které zakonny zastupce poskytne o stravnikovi (zdravotni zpUsobilost) jsou

davérné a vdichni pracovnici 3kolského zafizeni se Fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaju.
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V. Provoz

Skolni jidelna je v provozu pouze v pracovni dny.

Provozni doba: 6:30 - 15:00 hodin
Utedni hodiny (kancelaf 5J) 6:30 - 15:00 hodin
Stravovani cizich stravniku 11:00 - 11:30 hodin
Prevazeni obédd do vydejny MS 11:00 — 11:15 hodin
Stravovani zaka a zaméstnancl 11:30-13:00 hodin

Stravovani déti MS

a) presnidavka 8:30-9:00
b) obéd 11:30-12:15

c) svacina 14:00-14:30

VI. Prihlaseni k odebirani stravy

Stravnik je povinen vyplnit pfihlasku ke stravovani, kterd mu bude pfedéna v kancelafi
vedouci $kolni jidelny, nebo je ke staZeni na internetovych strankach Skoly. Pfihlasky na
novy $kolni rok budou pfijimany vidy od 01. 09. nového $kolniho roku.

Odevzdanim pfihlasky je stravnik zavazné pfihlasen ke kazdodennimu odbéru stravy po
cely dany 3kolni rok (bez ohledu na Ghradu stravy), pokud je v provozu 3kolni zaFizeni,
které stravnik navitévuje a to v plném rozsahu, tj. od pondéli do patku. V p¥ipadé MS
k celodenni stravé (pfesnidavka, obéd, svacina). Zmény odhlasovani, nebo pfihlasovéni
trvalého (celoroéniho) charakteru Ize po domluvé s vedouci SJ nastavit ve stravovacim
systému trvale na cely Skolni rok.

Pokud se stravnik nebo zadkonny zadstupce rozhodne zrusit odebirani obédl v pribéhu
$kolniho roku, je povinen stravnik nebo zdkonny zdstupce dorucit do SJ pisemné
prohlaseni o ukonéeni stravovani.

VII. Zpasob pfihlasovani a odhlaSovani stravy

Odhlasit nebo pfihlasit stravu si miZe stravnik osobné, telefonicky, nebo elektronicky na
www.strava.cz . Obé&d na nésledujici den lze odhlasit den predem do 13.00 hodin.
Odhlasku stravy na pondéli je moiné odhlasit jesté vpondéli do 6.30 hodin. Za
neodebranou, nebo $patné odhlasenou stravu SJ neposkytuje finanéni ndhradu. Za
pfipadné odhlasky a pfihlasky si stravnik, nebo jeho zdkonny zastupce odpovida sam.

VIII. Uplata za $kolni stravovani

Sazby stravného vychdazeji z finanénich limitd na nakup potravin uvedenych v pfiloze
k vyhlasce ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani.

Sazby stravného jsou stanoveny podle vékovych skupin déti a zakd, do kterych jsou
zarazovani na dobu $kolniho roku od 1. 9. —31. 8., ve kterém dosahuji uréeného véku.
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Aktualni sazby stravného za jedno odebrané jidlo jsou uvedeny na webu Skoly v sekci
Skolni jidelna/Zakladni informace https://www.zsbory.cz/informace-si/.

IX. ZpuUsob platby stravného

Obédy se plati inkasnim prikazem. Souhlas k inkasu je soucasti pfihlasky ke stravovani.
Cislo b&Zného Gctu skoly pro platbu inkasem je 298835624/0300.
Vzdy k 15. dni v mésici bude stravnikovi z uctu, ktery uvede na pfihlasce, strzena ¢astka

za skutecné odebranou stravu za predesly mésic. Pokud neprojde inkasni platba, je
stravnik povinen co nejdrive zaplatit dluznou ¢astku prevodem na ucet, nebo vyjimecné
v hotovosti v kancelafi SJ

V pfipadé nezaplaceni obédd, ma vedouci SJ pravo pozastavit platnost pfihlasky na
stravovani po dobu nezaplaceni dluzné ¢astky.

X. Uhrada za zavodni stravovani

Sazba stravného vychazi z financnich limitd na ndkup potravin uvedenych v pfiloze €. 2
k vyhlasce ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, z § 2, 3 vyhlasky ¢. 84/2005 Sb.,
o ndkladech na zavodni stravovani a jejich Uhradé v prispévkovych organizacich
zfizenych Gzemnimi samospravnymi celky.

Financni limit je sniZzen o prispévek z FKSP. Prispévek z FKSP zaméstnancim nenalezi
v dobé Cerpdni dovolené a pfi pracovni neschopnosti.

XI. Doplrkova ¢innost

Doplrikova €innost je povolena zfizovatelem skolni jidelny ve Zfizovaci listiné prispévkové
organizace Zakladni Skola a Matefska Skola Bory ze dne 30. 10. 2009 ¢l. V. Doplikova
&innost. Skolni jidelna provozuje dopliikovou &innost na zakladé Zivnostenského listu.

V ramci DC jsou prodavany obédy cizim stravnikdm (déchodctim a jinym osobam).

Sazba stravného vychazi ze smérnice o doplnikové Cinnosti a z kalkulace naklad( na 1
obéd, ve které jsou zahrnuty naklady na potraviny, mzdové ndklady, rezijni naklady (tj.
naklady na elektricky proud, vodné a sto¢né, topeni, amortizaci) a pfiméreny zisk.
Aktudlni sazba stravného pro cizi stravniky je uvedena na webu Skoly v sekci Skolni
jidelna/Zakladni informace https://www.zsbory.cz/informace-sj/.

Xll. Jidelni listek

Jidelni listek sestavuje vedouci Skolni jidelny spole¢né s hlavni kucharkou.

Jidelni listek je zvefejnén na nasténce v budové $kolni jidelny, na néasténce v MS, na
internetovych strankach skoly.

Jidelni listek mlzZe byt zménén v zavislosti na doddvce potravin, havarijni situaci apod.
Tuto zménu vedouci Skolni jidelny zaznamena do jidelniho listku.
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XI11. Vlastni organizace stravovani ve Skolni jidelné

Pied $kolni jidelnou se stravujici Zaci Fidi pokyny dozoru. Boty, svrSky a 3kolni brasny
z(stavaji uloZené v $atné pred jidelnou. Do $kolni jidelny mohou vstoupit jen stravnici,
ktefi se vjidelné stravuji. Osoby, které se v jidelné nestravuji nebo si odnaseji jidlo
v jidlonosicich, se v prostorach jidelny nesmi zdrzovat.

Ve 3kolni jidelné stravnici dbaji na kulturu stolovéni, dodrzuji hygienicka pravidla a fad
$kolni jidelny, Fidi se pokyny vedouci 3kolni jidelny a pracovnikd, ktefi v jidelné vykonévaji
dohled.

Stravnici pouzité nadobi odkladaji do mista k tomu uréeného u okénka pro vraceni
nadobi.

Stravnici nesmi bez souhlasu vedouci $kolni jidelny vynaset ze Skolni jidelny inventaf
Skolni jidelny, jako jsou napfiklad talife, pfibory, sklenice, Zidle apod.

Zaci, ktefi se béhem ¢ekdni na obéd chovaji nevhodné, budou vykdzani mimo jidelnu a
strava jim bude podana jako poslednim.

Zakam, ktefi jsou prihlaseni ke stravovani, je zdarma zapujcen elektronicky Cip po celou
dobu kolni dochazky. Zak je povinen &ip po ukonéeni stravovani vratit neposkozeny.

Pfi ztraté &ipu bude ¢ip vyfazen z evidence a bude stravnikovi prodan novy v kancelafi
vedouci $J. Aktualni cena &ipu je uvedena na webu $koly v sekci Skolni jidelna/Zékladni
informace https://www.zsbory.cz/informace-sj/.

Povinnosti stravnika je pouzivat &ip u vydejniho okénka ve 3kolni jidelné a stravu si
,od¢ipnout” na vydejnim terminalu. V p¥ipadé, Ze si stravnik ip zapomene, bude mu
vyjimeéné odebrani stravy zapsano ru¢né. Pokud se 5x po sobé jdoucich dnech takto
strava ru¢né zapise, bude se &ip stravnika povaZovat za ztraceny, vyfadi se z evidence a
bude stravnikovi prodan ¢ip novy za aktualni cenu.

XIV. Konzumace jidla

Stravnik@im je vydavan kompletni obéd skladajici se z polévky, hlavniho chodu a népoje,
podle moZnosti a vhodnosti i salat, kompot, ovoce, mouénik nebo dezert.

Polévku si stravnici nabiraji sami z nddob ktomu urcenych. Hlavni chod je nabiran
pracovnicemi $kolni jidelny. Napoj si naléva kaidy stravnik sdm u samostatného
napojového pultu.

Polévku a veskeré pfilohy véetné salatd &i kompotl muzZe stravnik na poZadani dostat
formou pridavku.

Jidlo a ndpoje se konzumuiji u stolu zasadné vsedé.

Jidla podavana v ramci 3kolniho stravovani konzumuiji stravnici v prostorach 3kolni jidelny
dle vyhlasky &. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, § 2, odst. 9.

Stravnici mohou konzumovat jidla mimo prostory Skolni jidelny jen tehdy, nejsou-li
podavana vramci kolniho stravovani, tzn. jidla podavana pouze vramci dopliikové
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¢innosti. V takovém pripadé si mohou jidlo odnést v jidlonosicich v dobé uvedené v ¢l. 3
tohoto provozniho radu.

Na zakladé § 4 odst. 9 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, je povoleno
stravnikovi v prvni den neplanované nepfitomnosti — nemoci, urazu, odebrat obéd do
jidlonosi¢e v dobé uvedené v ¢l. 3 tohoto provozniho fadu.

Pokud stravnik odebira stravu do jidlonosice, musi tento predkladat vidy Cisty, do Spatné
umytych jidlonosi¢li nebude strava vydavana.

XV. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi stravniki

BOZP je v jidelné a vydejné zajisténa po celou dobu provozu prostfednictvim
pedagogického dohledu.

Déti a Zaci jsou povinni chranit své zdravi, zdravi ostatnich Zakd, pracovnik(i Skoly i
ostatnich osob.

Déti a zaci jsou seznamovani se zasadami bezpecnosti a ochrany zdravi, pravidly chovani
a hygieny.

Déti a Zaci dodrzuji pfi vSech svych ¢innostech zdsady bezpecénosti a ochrany zdravi, pfi
svém pocinani maji na paméti nebezpedi trazu.

Zdravotni indispozici déti a Zaci neprodlené oznami pedagogickému dohledu.

XVI. Podminky ochrany pfed socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Do prostor 3kolni jidelny a vydejny je zakdzano vnaset, proddvat, podavat anebo zde
uZivat navykové latky anebo takové latky, které napodobuji tvar, vzhled navykovych latek
anebo evokuji jejich chut.

Projevy Sikanovani, tj. ndsili, omezovani osobni svobody, poniZzovani apod., kterych by se
dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny Zakl (déti nebo skupiny déti) vici jinym Zakim
(détem) nebo skupindam, jsou v prostorach celého skolského zatizeni pfisné zakazany.

XVII. Dohled na jidelné

Dohled ve skolni jidelné stanovuje feditel Skoly.

Dohled nad nezletilymi Zaky na jideIné zajistuji pedagogicti pracovnici dle pokynt feditele
Skoly.

Povinnosti dohledu na jidelné:

a) ruciza poradek a klid ve vSech prostorach jidelny

b) sleduje stolovani Zaku a upozoriiuje na nedostatky v kulture stolovani

c) dba naslusné a ohleduplné chovani a dodrzovani hygieny zZaka

d) sleduje reakce stravnik(i na mnoZstvi a kvalitu jidla

e) sleduje a koriguje odevzdavani pouZitého nadobi stravniky do odkladniho okénka
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f) dbd na bezpecnost stravujicich se zaki

g) dojde-li k potfisnéni podlahy (vylitd polévka, ndpoj nebo upadnuvsi jidlo apod.)
okamZité upozorni pracovnici provozu skolni jidelny, ktera ihned zavadu odstrani, aby
tak nedoslo k pfipadnému drazu stravnik

h) reguluje osvétleni na jidelné

i) zamezuje do jidelny vstupu osob, které se zde nestravuji

XVIII. Stravovani v dobé nemoci Zaka (ditéte)

Zartizeni Skolniho stravovani a tedy i skolni jidelna zabezpecuje hmotnou péci pro déti a
zaky pouze v dobé jejich pobytu ve Skole.

Za pobyt ve skole se povaZuje i prvni den neplanované nepfitomnosti ditéte nebo Zaka ve
Skole.

V prvni den nepfitomnosti, pokud Zak (dité) neodebere stravu sam, muze stravu odnést
v jidlonosici zakonny zastupce zaka.

Druhy a dalsi dny nepfitomnosti ve Skole nejsou povazovany za pobyt Zaka (ditéte) ve
Skole, a proto Zak (dité) nemad narok na zvyhodnéné stravovani.

Zadkonny zastupce muZe druhy a dal$i dny nemoci Zdka (ditéte) stravu odebirat do
jidlonosice za plnou cenu (véetné mzdovych a vécnych ndkiadd), dle vékové kategorie.

XIX. Stravovani zakl Skoly o prazdninach

V dobé prdzdnin maji Zaci zakladni Skoly moZnost obéda za dotovanou cenu.
Tato moznost je podminéna provozem $kolni jidelny — vafi se pro MS a cizi stravniky.

XX. Urazy ve 3kolni jidelné

Urazy a nevolnost jsou stravujici se 7aci, pfipadné svédci téchto udélosti, povinni
okamzZité nahlasit dohledu na jidelné, ktery neprodlené ucini odpovidajici opatreni.

Urazy cizich stravnik( se hlasi vedouci $kolni jidelny, ktera neprodlené ucini odpovidajici
opatreni.

XXI. Skody na majetku $kolni jidelny

Stravnici, pfipadné jejich zakonni zastupci odpovidaji za Skody zpusobené na majetku
Skolni jidelny.

Stravnici jsou povinni nahlasit vSechny skody, které ve Skolni jideIné zpudsobili, nebo jako
svédci vidéli zplsobit, zaméstnanciim Skolni jidelny, pfipadné dohledu na jidelné,
v pripadé vétsich skod vedouci skolni jidelny.

Skodu, ktera je zpGsobena netimysIng, stravnik nehradi.

Umysiné zplsobenou kodu je stravnik, pfipadné jeho zdkonny zastupce, povinen
nahradit.



XXIl. Zavéreéna ustanoveni

1) Veskeré pfipominky tykajici se jidelniho listku, kvality stravy, technickych a hygienickych
zavad provozu Skolni jidelny resi vedouci Skolni jidelny.

2) Svnitinim fadem Skolni jidelny jsou stravnici a v pfipadé Zakl a déti i jejich zakonni
zastupci seznameni zverejnénim fadu na ndasténce ve skolni jidelné a na webovych
strankdach Skoly.

3) Stravnici jsou povinni se fidit pokyny uvedenymi v tomto ,Vnitfnim radu Skolni jidelny”,
pokyny vedouci $kolni jidelny a pfislusného dohledu.

V Borech dne 28. 2. 2023

Mgr. FrantiSek Elias

feditel Skoly




