Zakladni Skola Hana BeneSové a Matei'ska Skola Bory, piispévkova organizace
se sidlem Dolni Bory 161, 594 61 Bory

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Spisovy / skartani znak 640 /2025 1.4 V5
Vypracoval: Mgr. Ondiej Bachr
Schvalil: Mgr. Ondfej Bachr
Pedagogicka rada projednala dne 1. 9. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni

druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti Ucastnikl Cinnosti Skolni druziny (dale jen ,,z4ka*), jejich zékonnych
zastupct a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zdkonem.

1.1. Zakladni prava zZaku

74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, méa pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a cinnosti ve Skolni druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v
souvislosti s ¢innosti $kolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.2. Povinnosti zaki
Zaci jsou povinni:
a) Radné dochazet do §kolni druziny.

b) Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

€) Plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem.

d) Informovat o zméné¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priib&éh zdjmového vzdélavani.

e) Dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim
fadem.



f)

9)

h)

)

Oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost zéka a zmény v téchto udajich.

74k chodi vhodné a Cist¢ upraven a oblecCen, s ohledem na planované cinnosti.
UdrZzuje prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poSkozenim.

Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakli; zakiim jsou zakazany vSechny Cinnosti,
které¢ jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

74k nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé opakované slovni a timyslné fyzické Utoky zdka vic¢i zaméstnanclim
Skolského zafizeni, nebo vicCi ostatnim zakim se povazuji za zvlast€¢ zavazné
zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se Zak
takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skutec¢nost
organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujictho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédeél. V piipadé zvlaste
zavazné¢ho zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel
vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

1.3. Prava zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

a)
b)

c)

d)

e)

Informace o prub¢hu a vzdélavani ditéte ve Skolni druziné.
Informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim.

Na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatfizeni v
zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zékona.

U déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoZ obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a mozZnostem, na vytvoieni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a
Skolského poradenského zatizeni.

Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéaleZitosti vzdélavani
zaka.

1.4. Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci déti a nezletilych Zakl jsou povinni:

a)
b)

c)

Zajistit, aby dité a zak dochézel fadné do Skolského zatizeni.
Na vyzvani vedouciho Skolského zatizeni se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ucastnika Skolni druziny.

Informovat Skolské zatizeni o zdravotni zplsobilosti zédka ke vzdélavani a ptipadnych
zméndch zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zédvaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, idaje o tom, zda je zdk zdravotné
znevyhodnén, vcetné udaje o druhu znevyhodnéni.
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d) Dokladat divody nepiitomnosti ditéte a zaka v zajmovém vzdélavani.

e) Oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
zéka, a zmény v téchto tdajich.

f) Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit davody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do
3 kalendainich dnti od pocatku nepiitomnosti Zaka (samotnou nepiitomnost je nutné
oznamit predem, aby vychovatelky véd€ly, zda zak bude nebo nebude piitomen
ginnosti SD).

1.5. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve Skolni druZiné

a) Zaci se chovaji ve $kolni druzing slu$né k zaméstnancim i jinym G&astniktim
z4djmového vzdelavani, dbaji pokyna pedagogickych a provoznich pracovniki.

b) Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnanctim
Skoly se povazuji za zvIast€ zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych

Skolskym zdkonem a timto fadem.

2. Provoz a vniti'ni rezim

2.1. PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ti¢astniki takto:

a) PiihlaSovani a odhlasovani zakt ve Skolni druzing zajist'uje vychovatelka.

b) O pfijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti (ptip. dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu) se
rozhoduje na zékladé pisemné piihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdé€leni zakonnych zastupch Ucastnika o
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu uc¢astnika z druziny.

2.2. Uplata

a) Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az
prosinec a leden azZ ¢erven. VySe Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.
b) Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od tGplaty osvobodit, jestlize
- ucastnik nebo jeho zdkonny zéastupce je piijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
- ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nélezi zvySeni pfispévku na péci
podle zakona o socialnich sluzbach, nebo
- Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb
dité¢te podle zdkona o statni socidlni podpofe a tuto skutecnost prokaze
fediteli.
c) Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel skoly mtize rozhodnout o vylouceni zaka
ze Skolni druziny.



d) Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pieruSen provoz druziny po dobu delsi
nez 5 dnq, Uplata se ucastnikovi poméerné snizi.

3. Organizace ¢innosti

3.1. Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovéani a o Skolnich prazdninach.
Po projednani se zfizovatelem muze feditel prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich
prazdnin

3.2. Provozni doba SD je od 6:00 do 7:30 a od 11:30 do 16:00 hodin.

3.3. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zakladé piedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR.
3.4. Kapacita Skolni druziny je 75 zaku, kapacita odd€leni se napliiuji nejvyse do poctu 25
ucastniki.
3.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh

vychovatelky Skolni druZiny.

3.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovédni zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zadkiim ptipravu na
vyucovani, pokud to dal$i umoziuje planovana ¢innost.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1. Vsichni Z4ci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druZin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviyj ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo zajmové vzdélavani zdrzovat
se v prostorach $kolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4.2. Zaktm je zakazano do $koly vnaset, prodavat, podavat, anebo zde uzivat navykové latky
anebo takové latky, které napodobuji tvar, vzhled navykovych latek anebo evokuji jejich
chut’.

4.3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani ucastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

4.4. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pifi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.5. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni pifedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajiSténi
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budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizen¢ho a v rdmci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a v
piipadé néhlého onemocnéni zdka informuji bez zbytecCnych pritahi vedeni Skoly a
rodi¢e postizen¢ho zdka. Pti razu poskytnou Zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc,
zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do knihy
urazu, ptipadné vyplni pfedepsané formulaie.

4.6. Pti zjisténych projevech rizikového chovani zakt $kolni druzina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového
chovani.

o

5. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany Zaku.

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny ¢i Gcastniki
vzdélavani je vyzadovana uhrada od rodi¢t zdka, ktery poskozeni zpuisobil. Pfi
zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, piipadné organiim socilni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce svého oddéleni. Zaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci.

5.3. Do $kolni druziny Zé4ci nosi pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky,
Sperky, cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustidle u sebe, maji zakdzéno je
odkladat, pouze z bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti
jejich tschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zakua

6.1. Pedagogicti pracovnici ve Skolni druZiné zajist'uji, aby Zaci a jejich zakonni zastupci byli
prib&zné a v€as informovani o priibéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

6.2. Pokud zak naruSuje soustavné vnitini fad a cCinnost Skolni druziny, muize byt
rozhodnutim feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze
Skolni druzZiny, pokud tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil
kazen a potfadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje Skolni druZinu, nebo z jinych zvlasté zdvaznych divodu.

7. Zavéreéna ustanoveni

7.1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuji vychovatelky $kolni druziny.

7.2. ZruSuje se pfedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

V Borech dne 28. 8. 2025

Mgr. Ondtej Bachr
teditel skoly
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