Zékladni $kola Hana BeneSové a Mateiska Skola Bory, ptispévkova organizace
se sidlem Dolni Bory 161, 594 61 Bory

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Spisovy / skartatni znak 740 /2023 14 V5
Vypracoval: Mgr. FrantiSek Elias, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. FrantiSek Elias, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 1.9.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smeérnice nabyva tfinnosti ode dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladg ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zékladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdé&lavani (Skolsky zékon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni orgén
Skoly pro Skolské zafizeni §kolni druzinu tento vnitini fad Skolni druZiny.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich ziakonnych zastupci ve Skolni

druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Gcastnik@i &innosti Skolni druziny (dale jen ,zak("), jejich zakonnych
zéastupct a pedagogickych pracovniki jsou déana Skolskym zakonem.

1.1. Zakladni prava zaka

74k ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovéani zakladnich
psychohygienickych podminek, méa pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve 3kolni druZing. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v
souvislosti s ¢innosti $kolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.2. Povinnosti zaki
Z4ci jsou povinni:
a) Rédng dochazet do $kolni druZiny.

b) Dodrzovat vnitini #ad $kolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni.

c¢) Plnit pokyny zamé&stnanct vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim fadem.

d) Informovat o zmé&n& zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzd€lavani.

e) Dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim
fadem.



f)

g)

h)

b))

Oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh zdjmového vzdé€lavani nebo
bezpecnost zaka a zmény v téchto udajich.

Z4ak chodi vhodn& a &isté upraven a obleden, sohledem na pldnované Cinnosti.
Udrzuje prostory $kolni druziny v ¢istoté a pofadku, chrani majetek pted poSkozenim.
Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; Zakim jsou zakézény vSechny Cinnosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuZivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

74k nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zdjmovym vzdélavanim a
mohly by ohrozit zdravi a bezpe€nost jeho nebo jinych osob.

Zvl4sté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky Zzaka vici zamé&stnanciim
Skolského zafizeni, nebo vi¢i ostatnim Zakim se povazuji za zvlaSt€ zavazné
zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zadkonem. Dopusti-li se Zak
takovéhoto jednéani, ozndmi feditel Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skutecnost
organu socialn&-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V ptipadé zvlasté
zévazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem feditel
vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

1.3. Prava zakonnych zastupci

Zakonni zéstupci maji pravo zejména na:

a)
b)

©)

d)

e)

Informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve Skolni druzing.
Informace podle zékona &. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

Na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle $kolského zdkona.

U déti se specialnimi vzd&lavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoZ obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebAm a moZnostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzd&lavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a
Skolského poradenského zafizeni.

Vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzd€lavani
Zéka.

1.4. Povinnosti zakonnych zastupci

Zéakonni zastupci déti a nezletilych zakl jsou povinni:

a)
b)

©)

Zajistit, aby dité a zak dochazel fadné do Skolského zafizeni.
Na vyzvéni vedouciho $kolského zafizeni se osobné zucastnit projednani zdvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ucastnika Skolni druziny.

Informovat $kolské zafizeni o zdravotni zplisobilosti zaka ke vzdélavani a ptipadnych
zménach zpisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skuteCnostech,
které by mohly mit vliv na priib&h vzd&lavani, idaje o tom, zda je zék zdravotné
znevyhodnén, vetné udaje o druhu znevyhodnéni.
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d) Dokladat diivody nepfitomnosti ditéte a zédka v zdjmovém vzd€lavani.

e) Oznamovat $kolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdé€lavani nebo bezpenost
7éka, a zmény v téchto udajich.

f) Zakonny zastupce zaka je povinen doloZit divody nepfitomnosti Zdka nejpozd€ji do
3 kalendafnich dnil od pocatku nepfitomnosti Zéka (samotnou nepiitomnost je nutné
ozndmit pfedem, aby vychovatelky v&d&ly, zda Zzdk bude nebo nebude pfitomen
ginnosti SD).

1.5. Podrobnosti o pravidlech vziajemnych vztahii se zaméstnanci ve Skolni druZziné

a) Zaci se chovaji ve Skolni druZing slu§né¢ k zaméstnanclim i jinym ucastnikim
z4jmového vzdé&lavani, dbaji pokyni pedagogickych a provoznich pracovnika.

b) Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické ttoky Zdka vic€i zaméstnancim
skoly se povazuji za zvlast¢ zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem a timto fadem.

2. Provoz a vnitini rezim

2.1. PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

a) PtihlaSovani a odhladovani zak ve $kolni druzing zajistuje vychovatelka.

b) O ptijeti u¢astnika k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové &innosti (piip. daldi podobné Einnosti spojenou s pobytem mimo Skolu) se
rozhoduje na zékladé pisemné ptihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové &innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcll ucastnika o
rozsahu dochazky a zptsobu odchodu tcastnika z druziny.

2.2. Uplata

a) Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkich — za obdobi zéfi az
prosinec a leden aZ Eerven. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.
b) Vysi uplaty mtze feditel sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
- ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pifjemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,
- {kastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvySeni piispévku na péci
podle zékona o socidlnich sluzbéch, nebo
- udastnik svéfeny do péstounské péfe ma ndrok na piispévek na tthradu potieb
ditéte podle zdkona o statni socidlni podpofe a tuto skuteCnost prokaze
fediteli.
¢) Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel $koly miiZze rozhodnout o vylouceni Zaka
ze Skolni druZiny.



d) Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pferuSen provoz druziny po dobu delsi
nez 5 dnu, tplata se ucastnikovi pomérn€ sniZzi.

3. Organizace ¢innosti

3.1. Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyuc¢ovani a o Skolnich prazdninach.
Po projednani se zfizovatelem mulze feditel pferusit ¢innost druZiny v dob& Skolnich
prazdnin

3.2. Provozni doba SD je od 6:00 do 7:30 a od 11:30 do 16:00 hodin.

3.3. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na pfihlaSce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

a) na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
b) na zékladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR.
3.4. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnik.

3.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky Skolni druZiny.

3.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci €innost ve vychov€ mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreadnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zikim pfipravu na
vyucovani, pokud to dal$i umoziiuje planovana €innost.

4. Podminky zaji$téni bezpenosti a ochrany zdravi ziki a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pfed projevy diskriminace, nepriatelstvi nebo nasili,

4.1. Vsichni Z4ci se chovaji pii pobytu ve $kolni druZin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni v dob€ mimo zajmové vzdélavani zdrZovat
se v prostorach Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4.2. Z&ktm je zakdzano do Skoly vnaset, prodavat, poddvat, anebo zde uZivat navykové latky
anebo takové latky, které napodobuji tvar, vzhled navykovych latek anebo evokuji jejich
chut’.

4.3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu b&hem zdjmového vzdélavani Gcastnici vzdélavani ithned
ohlasi.

4.4. Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvafet podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovéani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisté€ni bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.5. Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpetnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostateCné zajiSténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadifizeného a v rdmci
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svych schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zakd a v
piipadé nahlého onemocnéni 7dka informuji bez zbytecnych pritahti vedeni Skoly a
rodide postizeného Zéka. P¥i urazu poskytnou zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc,
zajisti oetfeni Zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy
urazi, pfipadné vyplni predepsané formulate.

4.6. Pfi zjisténych projevech rizikového chovani Zakd $kolni druZina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporuc¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového
chovani.

Podminky zachizeni s majetkem $kolského za¥izeni ze strany zaku.

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni€eni majetku Skolni druZiny €i ucastniki
vzdélavani je vyzadovdna thrada od rodi¢t zaka, ktery poSkozeni zpilsobil. Pfi
zavazn&jsi $kod& nebo nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodici je vznik Skody hlaSen
Policii CR, piipadn& organim socialni pée.

5.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce svého oddé€leni. Zéci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci.

5.3. Do skolni druZiny Zaci nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky,
Sperky, cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je
odkladat, pouze z bezpeénostnich diivodil a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti
jejich uschovu.

Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku

6.1. Pedagogiéti pracovnici ve Skolni druzing zajist'uji, aby Zaci a jejich zakonni zastupci byli
priibéZné a véas informovani o priibéhu a vysledcich vzdélavani zika.

6.2. Pokud 74k naruSuje soustavné vnitini fad a Cinnost Skolni druZiny, muize byt
rozhodnutim feditele z druZiny vylougen. Reditel miZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druZiny, pokud tento zak soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil
kdzeri a pofadek, ohroZuje zdravi a bezpeCnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje skolni druzinu, nebo z jinych zv1asté zavaznych divodi.

Zavérecna ustanoveni

7.1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuji vychovatelky Skolni druziny.

7.2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

V Borech dne 30. 8. 2023

Mgr. Frantisek Elia§
Reditel §koly




