Zakladni skola Hany BeneSové a Matefrska skola Bory, pfispévkova organizace
se sidlem Dolni Bory 161, 594 61 Bory

Cj.: Spisovy / skartaéni znak 756/2026 1.4./V5
Vypracoval: Nikola Docekalovd, vedouci Skolni jidelny
Schvalil: Mgr. Ondfej Bachr, feditel Skoly
Na provozni poradé projedndno dne 1.9.2026
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9. 2026
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9. 2026

I.  Udaje o zafizeni

Skolské zafizent: Skolni jidelna pfi Zakladni $kole Hany Benesové a Matetské
Skole Bory

Adresa: Bory 232

ICO: 708 77 441

Vedouci skolni jidelny: Nikola Docekalova

Tel.: 566 535 138

E-mail: jidelna@zsbory.cz

Web: www.zsbory.cz

Kapacita skolni jidelny: 255 stravovanych

Kapacita jidelny — vydejny: 55 stravovanych

II. Uvodni ustanoveni

1) Vnitini rad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych
a) s provozem skolnijidelny uréené ke stravovani zak a zaméstnancu skoly, skolni jidelny
a ostatnich stravnikd
b) s provozem $kolni vydejny mateiské $koly uréené ke stravovani déti a zaméstnanc MS
2) Vnitfni rad Skolni jidelny je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve skolni jidelné
a Skolni vydejné v pripadé nezletilych zak( i pro jejich zakonné zastupce.
3) Vnitfni fad skolnijidelny je zpracovan v souladu s témito zakony a vyhlaskami:
a) zakonem €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,
b) zdkonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi,
c) vyhlaskou €. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani,
d) vyhlaskou €. 602/2006 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o
zasadach osobni a provozni hygieny pti ¢innostech epidemiologicky zavaznych,



4)

v

e) vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o ndkladech na zavodni stravovani a jejich uhradé
v ptispévkovych organizacich zfizenych USC

Skolni jidelna zaji$tuje stravu pro:

a) vlastni zaméstnance — obédy

b) déti matefskych kol — presnidavky, obédy, svaciny

c) Zaky zakladnich Skol — obédy

d) zaméstnance zakladnich a materskych Skol — obédy

e) jiné osoby (cizi stravniky) v ramci doplrikové ¢innosti — obédy

lll. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti stravnikd a zakonnych zastupct

1)

2)

3)

4)

1)

2)

Prava stravniku

a) stravovat se ve skolni jidelné dle zdsad zdravé vyzivy, v ¢istém a kulturnim prostredi,

b) wvyuzivat stravovaci sluzby a informace tykajici se Skolniho stravovani,

c) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot ve zdravém Zivotnim prostredi,

d) na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace, pred fyzickym nebo psychickym
nasilim, zneuZivanim, zanedbavanim, pred socidlné patologickymi jevy a vSemi druhy
toxikomanii.

Povinnosti stravnik(

a) dodrzZovat pravidla kulturniho chovani,

b) nedopoustét se projevu rasismu a Sikanovani,

c) plnit pokyny pedagogického dohledu, popfipadé dalSich opravnénych osob,

d) dbat na C(Cistotu rukou a priméfenou Ccistotu pracovniho odévu vzhledem k
predchazejicim C¢innostem,

e) pred odchodem z jidelny odevzdat pouzité nadobi a pfibory,

f) neodnaset vydané jidlo z mistnosti, je ur¢eno ke konzumaci v jidelné (s vyjimkou
jidlonosi¢l v uréeném case)

Prava zakonnych zastupcl

a) Zakonny zdastupce ditéte nebo Zaka ma prdvo vznaset pfipominky a podnéty k praci
Skolni jidelny u vedouci skolniho stravovani nebo u vedeni Skoly.

Povinnosti zakonnych zastupcl

a) informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich stravnika nebo jinych
skute¢nostech, na které je nutno brat ze zdravotniho hlediska ohled.

IV. Vztahy stravniki a zakonnych zastupcti s pedagogickymi pracovniky

pedagogicky dohled vydava stravnikim a zakonnym zastupclm pouze pokyny, které
bezprostfedné souvisi s pInénim Vnitfniho radu Skolni jidelny, déle zajistuje bezpecnost a
dalsi nezbytné organizacni opatreni,

informace, které zakonny zastupce poskytne o stravnikovi (zdravotni zpUsobilost) jsou
dlvérné a vsichni pracovnici Skolského zafizeni se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju.
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V. Provoz

Skolni jidelna je v provozu pouze v pracovni dny.

Provozni doba: 6:30 - 15:00 hodin
Utedni hodiny (kancelar SJ) 6:30 - 15:00 hodin
Stravovani cizich stravnikd 11:00 - 11:30 hodin
PFevazeni ob&dl do vydejny MS 11:00 — 11:15 hodin
Stravovani zak(l a zaméstnancu 11:30 - 13:00 hodin

Stravovani déti MS

a) presnidavka 8:30-9:00
b) obéd 11:30-12:15

c) svacina 14:00-14:30

VI. Prihlaseni k odebirani stravy

Stravnik je povinen vyplnit pfihlasku ke stravovani, kterd mu bude preddna v kancelafi
vedouci Skolni jidelny, nebo je ke staZzeni na internetovych strankach skoly. Pfihlasky na
novy Skolni rok budou pfijimany vidy od 01. 09. nového Skolniho roku.

Odevzdanim pfihlasky je stravnik zadvazné prihlasen ke kazdodennimu odbéru stravy po
cely dany Skolni rok (bez ohledu na Uhradu stravy), pokud je v provozu skolni zatizeni, které
stravnik navitévuje a to v plném rozsahu, tj. od pondéli do pétku. V pfipadé MS
k celodenni stravé (pfesniddvka, obéd, svacina). Zmény odhlasovani, nebo pfihlasovani
trvalého (celoroéniho) charakteru Ize po domluvé s vedouci SJ nastavit ve stravovacim
systému trvale na cely Skolni rok.

Pokud se stravnik nebo zakonny zastupce rozhodne zrusit odebirani obédl v prabéhu
gkolniho roku, je povinen stravnik nebo zakonny zastupce dorucit do SJ pisemné prohladeni
o ukonceni stravovani.

VII. Zpuasob prihlasovani a odhlasovani stravy

Odhl3sit nebo pfihlasit stravu si mlze stravnik osobné, telefonicky, nebo elektronicky na

www.strava.cz . Obéd na nasledujici den lze pfihlasit den pfedem do 13.00 hodin.

Odhlasku stravy je mozné uskutecnit v ten samy den, kdy stravnik chybi, avSak nejpozdéji
do 6:30. Za neodebranou, nebo 3patné odhladenou stravu SJ neposkytuje finanéni
nahradu. Za pripadné odhlasky a prihlasky si stravnik, nebo jeho zdkonny zastupce
odpovida sam.

VIII. Uplata za $kolni stravovani

Sazby stravného vychazeji z financnich limitd na nakup potravin uvedenych v pfiloze
k vyhlasce ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani.
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Sazby stravného jsou stanoveny podle vékovych skupin déti a zakl, do kterych jsou
zatazovani na dobu Skolniho roku od 1. 9. —31. 8., ve kterém dosahuji ur¢eného véku.
Aktudlni sazby stravného za jedno odebrané jidlo jsou uvedeny na webu skoly v sekci
Skolni jidelna/zakladni informace https://www.zsbory.cz/informace-si/.

IX. Zpusob platby stravného

Obédy se plati inkasnim pfikazem. Souhlas k inkasu je soucasti prihlasky ke stravovani.
Cislo béZného uctu $koly pro platbu inkasem je 298835624/0300.
Vidy k 15. dni v mésici bude stravnikovi z Gctu, ktery uvede na pfihlasce, striena ¢astka za

skutec¢né odebranou stravu za predesly mésic. Pokud neprojde inkasni platba, je stravnik
povinen co nejdfive zaplatit dluznou ¢astku pfevodem na ucet, nebo vyjimecné v hotovosti
v kancelafi SJ

V pfipadé nezaplaceni obéd(, ma vedouci SJ pravo pozastavit platnost pfihlasky na
stravovani po dobu nezaplaceni dluzné ¢astky.

X. Uhrada za zavodni stravovani

Sazba stravného vychdzi z financ¢nich limitl na ndkup potravin uvedenych v pfiloze €. 2
k vyhlasce ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, z § 2, 3 vyhlasky ¢. 84/2005 Sb.,
o nakladech na zavodni stravovani a jejich Uhradé v prispévkovych organizacich
zfizenych Uzemnimi samospravnymi celky.

Financ¢ni limit je snizen o prispévek z FKSP. Pfispévek z FKSP zaméstnanclm nenalezi
v dobé Cerpdani dovolené a pfi pracovni neschopnosti.

XI. Doplnkova Cinnost

Doplrikova Cinnost je povolena zfizovatelem Skolni jidelny ve Zfizovaci listiné prispévkové
organizace Zakladni skola a Matefska skola Bory ze dne 30. 10. 2009 ¢l. V. Doplnkova
¢innost. Skolni jidelna provozuje dopliikovou &innost na zakladé Zivnostenského listu.

V ramci DC jsou prodavany obédy cizim stravnikéim (ddichodcdim a jinym osobam).

Sazba stravného vychazi ze smérnice o doplrikové ¢innosti a z kalkulace ndkladi na 1 obéd,
ve které jsou zahrnuty naklady na potraviny, mzdové ndklady, reZijni naklady (tj. ndklady
na elektricky proud, vodné a sto¢né, topeni, amortizaci) a pfiméreny zisk.

Aktudlni sazba stravného pro cizi strdvniky je uvedena na webu 3koly v sekci Skolni
jidelna/Zéakladni informace https://www.zsbory.cz/informace-sj/.

XIl. Jidelni listek

Jidelni listek sestavuje vedouci Skolni jidelny spole¢né s hlavni kucharkou.
Jidelni listek je zvefejnén na nasténce v budové $kolni jidelny, na nasténce v MS, na
internetovych strankach skoly.
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Jidelni listek mGzZe byt zménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci apod. Tuto
zménu vedouci Skolni jidelny zaznamena do jidelniho listku.

XIll. Vlastni organizace stravovani ve skolni jidelné

Pfed Skolni jidelnou se stravujici Zaci fidi pokyny dozoru. Boty, svrsky a Skolni brasny
zUstavaji uloZzené v Satné pred jidelnou. Do $kolni jidelny mohou vstoupit jen stravnici,
ktefi se v jidelné stravuji. Osoby, které se v jidelné nestravuji nebo si odnaseji jidlo
v jidlonosicich, se v prostorach jidelny nesmi zdrzovat.

Ve $kolni jidelné stravnici dbaji na kulturu stolovani, dodrzuji hygienicka pravidla a fad
Skolni jidelny, Fidi se pokyny vedouci Skolni jidelny a pracovniku, ktefi v jidelné vykonavaji
dohled.

Stravnici pouzité nadobi odkladaji do mista k tomu uréeného u okénka pro vraceni nadobi.
Stravnici nesmi bez souhlasu vedouci skolni jidelny vyndaset ze Skolni jidelny inventar skolni
jidelny, jako jsou napfiklad talife, pfibory, sklenice, Zidle apod.

Z4ci, ktefi se béhem &ekani na obéd chovaji nevhodné, budou vykdzéni mimo jidelnu a
strava jim bude poddna jako poslednim.

Zakam, ktefi jsou prihlageni ke stravovani, je zdarma zapGjcen elektronicky ¢ip po celou
dobu 3kolni dochézky. Zak je povinen &ip po ukonéeni stravovani vratit neposkozeny.

Pti ztraté Cipu bude Cip vyfazen z evidence a bude stravnikovi prodan novy v kanceldfi
vedouci SJ. Aktudlni cena ¢&ipu je uvedena na webu $koly v sekci Skolni jidelna/zZakladni
informace https://www.zsbory.cz/informace-sj/.

Povinnosti stravnika je pouzivat Cip u vydejniho okénka ve Skolni jidelné a stravu si
,odcCipnout” na vydejnim terminalu. V ptipadé, Ze si stravnik Cip zapomene, bude mu
vyjimecné odebrani stravy zapsano ru¢né. Pokud se 5x po sobé jdoucich dnech takto strava
rucné zapiSe, bude se Cip stravnika povaZovat za ztraceny, vyradi se z evidence a bude
stravnikovi prodan Cip novy za aktualni cenu.

XIV.Konzumace jidla

Stravniklm je vydavan kompletni obéd skladajici se z polévky, hlavniho chodu a napoje,
podle mozZnosti a vhodnosti i salat, kompot, ovoce, moucnik nebo dezert.

Polévku si stravnici nabiraji sami z nadob ktomu uréenych. Hlavni chod je nabiran
pracovnicemi Skolni jidelny. Napoj si naléva kaidy stravnik sam u samostatného
napojového pultu.

Polévku a veskeré pfrilohy véetné salatl ¢i kompotld mulze stravnik na pozadani dostat
formou pridavku.

Jidlo a ndpoje se konzumuiji u stolu zasadné vsedé.

Jidla podavana v rdmci Skolniho stravovani konzumuji stravnici v prostorach Skolni jidelny
dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, § 2, odst. 9.
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Stravnici mohou konzumovat jidla mimo prostory Skolni jidelny jen tehdy, nejsou-li
podavana vramci Skolniho stravovani, tzn. jidla poddvana pouze v ramci doplikové
¢innosti. V takovém pripadé si mohou jidlo odnést v jidlonosicich v dobé uvedené v ¢l. 3
tohoto provozniho fadu.

Na zakladé § 4 odst. 9 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, je povoleno
stravnikovi v prvni den neplanované nepfitomnosti — nemoci, Urazu, odebrat obéd do
jidlonosice v dobé uvedené v ¢l. 3 tohoto provozniho radu.

Pokud stravnik odebira stravu do jidlonosic¢e, musi tento predkladat vzdy Cisty, do Spatné
umytych jidlonosi¢l nebude strava vydavana.

XV. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi stravnika

BOZP je v jidelné a vydejné zajisténa po celou dobu provozu prostfednictvim
pedagogického dohledu.

Déti a Zaci jsou povinni chranit své zdravi, zdravi ostatnich Zakd, pracovnikd Skoly i
ostatnich osob.

Déti a Zaci jsou seznamovani se zdsadami bezpecnosti a ochrany zdravi, pravidly chovani a
hygieny.

Déti a zaci dodrzuji pfi vSech svych Cinnostech zasady bezpecnosti a ochrany zdravi, pfi
svém pocindni maji na paméti nebezpeci Urazu.

Zdravotni indispozici déti a Zaci neprodlené oznami pedagogickému dohledu.

XVI. Podminky ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Do prostor Skolni jidelny a vydejny je zakazano vnaset, prodavat, podavat anebo zde uZivat
navykové latky anebo takové latky, které napodobuiji tvar, vzhled ndvykovych latek anebo
evokuji jejich chut.

Projevy Sikanovani, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod., kterych by se
dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zak( (déti nebo skupiny déti) vaci jinym zaklm
(détem) nebo skupindm, jsou v prostorach celého skolského zafizeni pfisné zakazany.

XVII. Dohled na jidelné

Dohled ve $kolni jidelné stanovuje feditel skoly.

Dohled nad nezletilymi Zaky na jidelné zajistuji pedagogicti pracovnici dle pokyn( reditele
Skoly.

Povinnosti dohledu na jidelné:

a) rudiza poradek a klid ve vSech prostorach jidelny

b) sleduje stolovani zakd a upozorniuje na nedostatky v kultufe stolovani

c) dba naslusné a ohleduplné chovani a dodrzovani hygieny zaku
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d) sleduje reakce stravnikd na mnoZstvi a kvalitu jidla

e) sleduje a koriguje odevzdavani pouzitého nadobi stravniky do odkladniho okénka

f) dba na bezpecnost stravujicich se zaki

g) dojde-li k potfisnéni podlahy (vylita polévka, ndpoj nebo upadnuvsi jidlo apod.)
okamzité upozorni pracovnici provozu $kolni jidelny, ktera ihned zavadu odstrani, aby
tak nedoslo k pfipadnému Urazu stravnik

h) reguluje osvétleni na jidelné

i) zamezuje do jidelny vstupu osob, které se zde nestravuji

XVIIl. Stravovani v dobé nemoci Zaka (ditéte)

Zatizeni Skolniho stravovani a tedy i Skolni jidelna zabezpecuje hmotnou péci pro déti a
Zaky pouze v dobé jejich pobytu ve skole.

Za pobyt ve Skole se povazuje i prvni den neplanované nepfitomnosti ditéte nebo zaka ve
Skole.

V prvni den nepfitomnosti, pokud Zak (dité) neodebere stravu sdm, muZe stravu odnést
v jidlonosici zdkonny zastupce zaka.

Druhy a dalsi dny nepfitomnosti ve Skole nejsou povazovany za pobyt zdka (ditéte) ve
Skole, a proto Zak (dité) nema narok na zvyhodnéné stravovani.

Zakonny zastupce muzZe druhy a dal$i dny nemoci Zaka (ditéte) stravu odebirat do
jidlonosice za plnou cenu (véetné mzdovych a vécnych nakladu), dle vékové kategorie.

XIX. Stravovani zaku skoly o prazdninach

V dobé prazdnin maji zaci zakladni Skoly moznost obéda za dotovanou cenu.
Tato moznost je podminéna provozem $kolni jidelny — vafi se pro MS a cizi stravniky.

XX. Urazy ve 3kolni jidelné

Urazy a nevolnost jsou stravuijici se Zaci, pfipadné svédci téchto udalosti, povinni okamzité
nahlasit dohledu na jidelné, ktery neprodlené ucini odpovidajici opatfeni.

Urazy cizich stravnikd se hlasi vedouci $kolnf jidelny, kterd neprodlené u¢ini odpovidajici
opatreni.

XXI. Skody na majetku 3kolni jidelny

Strdvnici, pripadné jejich zakonni zastupci odpovidaji za Skody zplsobené na majetku
Skolni jidelny.

Stravnici jsou povinni nahlasit vSechny skody, které ve Skolni jidelné zpUsobili, nebo jako
svédci vidéli zplsobit, zaméstnancdm Skolni jidelny, pfipadné dohledu na jidelng,
v pripadé vétsich skod vedouci skolni jidelny.

Skodu, kterd je zptisobena neimyslnég, stravnik nehradi.



4) Umyslné zpGsobenou $kodu je stravnik, pfipadné jeho zakonny zastupce, povinen
nahradit.

XXIl. Prevence patologickych jevu

Skolni jidelna je mistem, kde je zakazano jakékoliv chovani vykazujici znaky socialné
patologickych jevi. VSichni stravnici jsou povinni dodrZovat zasady vzdjemné Ucty, tolerance
a bezpecného chovani.
1. Sikana
Za nepripustné se povaZuje zejména:

- zesmésnovani, poniZzovani nebo urazeni spoluzakd,

- vyhroZovani,

- umyslné vyclenovani z kolektivu,

- opakované slovni nebo fyzické napadani,

- natlak nebo zastrasovani.

Kazdy, kdo se stane svédkem Sikany, je povinen oznamit tuto skute¢nost zaméstnanci skolni
jidelny nebo pedagogickému pracovnikovi.

2. Agresivni chovani
V prostorach Skolni jidelny je zakazano:
- fyzické napadani,
- kfik, vulgarni vyjadfovani a vyhroZovani,
- niéeni majetku Skolni jidelny,
- hdzeni pfredmétl nebo jiné nebezpecné chovani,
- jakékoliv jednani ohrozujici zdravi a bezpecnost osob.

Pti agresivnim chovani mGze byt stravnik vykazan z prostoru jidelny a udalost bude fesena
vedenim Skoly a zakonnymi zastupci.

3. Kybersikana

V prostorach skolni jidelny je zakazano:



- porizovani fotografii, videi nebo zvukovych zaznamu bez souhlasu dotéenych osob,
- zverejiovani ponizujicich nebo urazlivych material(i na socidlnich sitich,

- pouzivani mobilnich telefonl a elektronickych zafizeni k obtéZovani, zesmésnovani
nebo zastrasovani ostatnich,

- Sifeni nepravdivych informaci o spoluzdcich nebo zaméstnancich skoly
prostfednictvim internetu ¢i mobilnich aplikaci.

Podezreni na kybersikanu bude feSeno v souladu se Skolnim Fadem a preventivnim
programem skoly.

4. Dohled a feseni nevhodného chovani

Dohled nad zaky v jidelné vykonavaji povéreni zaméstnanci Skoly. Pfi poruseni tohoto
vnitfniho fddu mohou byt ptijata nasledujici opatreni:

- napomenuti,
- oznameni tfidnimu uditeli,
- informovani zakonnych zastupcq,

- feSeni ve spolupraci s vedenim Skoly a Skolnim metodikem prevence.

XXIIl. Zavérecna ustanoveni

1) Veskeré pripominky tykajici se jidelniho listku, kvality stravy, technickych a hygienickych
zavad provozu Skolni jidelny Fesi vedouci Skolni jidelny.

2) Svnitfnim rfadem Skolni jidelny jsou stravnici a v pfipadé zakd a déti i jejich zadkonni
zastupci seznameni zverejnénim fadu na nasténce ve Skolni jideIné a na webovych
strankdach Skoly.

3) Strdvnici jsou povinni se fidit pokyny uvedenymi v tomto ,Vnitinim fadu Skolni jidelny“,
pokyny vedouci skolni jidelny a pfislusného dohledu.

V Borech dne 1. 9. 2026

Mgr. Ondrej Bachr
reditel Skoly
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