Zakladni Skola Hana BenesSové a Matetska Skola Bory, pfispévkova organizace
se sidlem Dolni Bory 161, 594 61 Bory

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 2. SKOLNI RAD

C.j.: 502/2017 A1/A10
Vypracoval: Megr. Frantisek Elias, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Frantisek Elias, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 13.9.2017

Skolskd rada schvdlila dne: 10. 10. 2017

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.11.2017

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.11.2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucdst
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly tuto smérnici.

I. Prava a povinnosti Zaka a jejich zakonnych zastupcu ve $kole

1) Zaci maji pravo

a) navzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

b) byt informovan o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat v
nich a jejich prostfednictvim se obracet na reditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjadienimi téchto samosprdvnych organ( zabyvat,

d) Vyjadrovat svobodné sviij nazor ve vSech vécech, které se ho tykaji; tento ndzor ma byt
vyjadiren adekvatni formou, pficemz tomuto musi byt vénovana patti¢nd pozornost.

e) nainformace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

f) Byt ochranén pred fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym zachazenim. Nikdo
nema pravo druhému zadnym zplsobem ublizovat.

g) zdk ma prdvo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu,
tridnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly




Zakladni skola Hany BeneSové a Mateiska skola Bory, pfispévkova organizace

2)

3)

4)

h)

Pozadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovnikd skoly — pokud se Zak citi v jakékoli
nepohodé nebo ma néjaké trapeni. Dotéeni pracovnici Skoly jsou povinni tomu vénovat
nalezitou pozornost.

Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)
i)
j)

svobodnou volbu $koly pro své dité

informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve Skole

informace o skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
nahlizet do vyrocni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

pravo na vzdélavani v jazyce ndrodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zdkona,

u déti se specidlnimi vzdélavacimi potifebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc $koly a
Skolského poradenského zafizeni,

volit a byt voleni do Skolské rady,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,
pozadat o prezkoumani vysledk(l hodnoceni Zaka,

Zaci jsou povinni

a)
b)

c)

d)

e)

f)
g)

h)

fadné dochazet do skoly a radné se vzdélavat,

dodrzovat skolni a predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikd skol vydané v souladu s pradvnimi predpisy a
Skolnim radem.

dodrZovat skolni fad skoly a fady odbornych uéeben. Chovat se tak, aby neohrozili zdravi
svoje, ani jinych osob.

chodit do skoly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a Ucastnit se ¢innosti
organizovanych $kolou. U&ast na vyu€ovani nepovinnych pfedmétd je pro pfihladené
zaky povinna. Odhlasit se mlze vzdy ke konci pololeti.

chodit do skoly vhodné a Cisté upraven a obleceni.

zachdzet s ucebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrzovat své misto, tfidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim; nosit do Skoly
ucebnice a skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokyn( uciteld.

chranit své zdravi i zdravi spoluzak(; zaklm jsou zakazany vsechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Pravidla pro pouzivani informacnich komunikacnich technologii, internetu a mobilnich

telefond

a)

Mobilni telefon (pfipadné dalsi technologie) ma zak béhem vyucovaci hodiny vypnuty a
ve skolni tasce. Mobilnimi telefony Ize telefonovat, pfijimat hovory, posilat a pfijimat
SMS a vyuzivat jiné sluzby mobilnich operator(i pouze o prestdvkach. Toto nafizeni je
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nutné nejen vzhledem k ruseni vyucovani, ale i vzhledem k mozZnosti vyuzivani telefon(
k ndpovédam.

b) Pfi nedodrZeni tohoto nafizeni mize ucitel mobilni telefon odebrat zakovi do konce
hodiny nebo v pfipadé opakovanych prohteskl do konce vyucovani.

c) Pokud nedojde k ndpravé ani po opakovanych napomenutich vyucujicim ucitelem, je
nutné upozornit rodi¢e na nevhodné chovani Zaka a dohodnout s nimi napravu.

d) Pokud Zak rusi ve vyuc€ovaci hodiné pouzivanim mobilu, na pozadani ucitele odevzda
vypnuty pfistroj jemu do Uschovy do konce hodiny nebo do konce vyucovani podle
zavaznosti prestupku.

e) Skola nenese odpovédnost za skodu zptisobenou na mobilnich telefonech, pokud je
neprevezme do Uschovy.

f) Pofizovani jakychkoliv zaznamd na mobilni telefon bez souhlasu vyucujicich a osoby na
zaznamu je nepripustné.

5) Zakonni zastupci Zak( jsou povinni
a) zajistit, aby dité a Zak dochazel radné do Skoly
b) na vyzvani reditele Skoly se osobné zucastnit projedndani zavaznych otazek tykajicich se

vzdélavani zaka,

c) informovat Skolu o zdravotni zpUsobilosti Zaka ke vzdélavani a pfipadnych zménach
zpuUsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na prabéh vzdélavani

d) dokladat diivody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem

e) oznamovat skole Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a Zaka, a
zmény v téchto udajich.

6) PFi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zadvaZnosti poruseni
7akovi uloZit napomenuti tiidniho utitele, diitku tiidniho ucitele, diitku Feditele $koly. Skola
neprodlené oznami ulozeni napomenuti nebo dltky a jeho dlvody prokazatelnym
zpUsobem zdkovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

Il. podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahl se zaméstnanci

o

1) ZAci se chovaiji ve $kole sluiné k dospélym osobam i jinym zakam $koly, dbaji pokynu
zaméstnancd.

2) Zdravi zaméstnance Skoly a jiné dospélé osoby pozdravem ,, dobry den”. Pfi vstupu dospélé
osoby do uéebny na zac¢atku hodiny i v pribéhu hodiny zdravi Zaci povstanim

3) Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim Skoly
nebo vici ostatnim Zakim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych skolskym zakonem a timto fadem.

4) Dopusti-li se zak jednani podle odstavce 3, oznami feditel Skoly tuto skutecnost organu
socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho

pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.
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I1l. Provoz a vnitini reZim skoly

A. ReZim cinnosti ve Skole

1) Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a pfestavek.
2) Vyucovaci hodiny:

a) 1. 7 - 8%
b) 2. 8> - 9%
c) 3. 9% . 10%
d) 4. 10® - 11%°
e) 5. 11 - 12"
f) 6. 12% - 13%°
g) 7. 13%° - 14%
h) 8. 14 - 15%°

3) Obédy ve gkolni jidelné jsou podévany od 11 do 13* hodin.

4) Skolni budova se pro 7aky otevird v 6:50 hodin. Zaci prichazejici dfive (SD, individualni
pfiprava) pouziji ptislusny zvonek u hlavniho vchodu.

5) O prestavkach je zakdzano opoustét budovu Skoly. V dobé poledni prestavky plati pro zaky
nasledujici pravidla
a) Budovu Skoly mohou opustit pouze na zakladé pisemné Zadosti rodic(,

b) Pro Zaky je v dobé poledni prestavky vyhrazen prostor Saten, zajisStény pedagogickym
dozorem.

6) V jinou dobu vstupuji zZaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnanca skoly, ktefi nad nimi
zajistuji pedagogicky dozor. Dohled nad Zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve
Skolni budové, prehled dohledU je vyvésen na vsech Usecich, kde dohled probiha.

7) Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrsky v Satnach a ihned odchazeji do
uceben. V prlbéhu vyucovani je zakim vstup do Saten povolen pouze se svolenim
vyucujiciho.

8) Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodindch stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog povérenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potrebdam zak{.

9) O vsech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Velké prestavky mohou Zzéci za
pfiznivého pocasi travit na skolnim hfisti.

B. ReZim p¥i akcich mimo skolu

1) Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje Skola vidy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spolec¢né s nim muZe akci zajisStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zpGsobily k pravnim dkontm.

2) PFi organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci cCinnosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecriuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog
povéfenym vedenim akce, podle charakteru cinnosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam Zaka.
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3) Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zak( neni misto, kde skola uskutecriuje vzdélavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakl na predem uréeném misté 15 minut pred dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zakd na
pfedem uréeném misté a v predem uréeném case. Misto a ¢as shromazdéni zakd a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny predem zakonnym zastupcim Zak( a to
zapisem do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

4) Pfi pfechazeni zakd na mista vyucovani €i jinych akci mimo budovu $koly se Zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi doprovazejici
ucitel Zzaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolec¢né zajezdy trid, lyZarské kursy, sSkoly
v prirodé plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci predem seznameni. Pfi
pobytu v ubytovacich zafizenich se Uc¢astnici akce fidi vnitfnim radem tohoto zafizeni.

5) Pokud Skola zaradi do Skolniho vzdélavaciho programu zakladni plaveckou vyuku,
uskutecniuje ji v rozsahu nejméné 40 vyucovacich hodin celkem béhem prvniho stupné. Do
vyuky mohou byt zarazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v pfirodé, atd. Téchto
aktivit se mohou ucastnit pouze Z4ci zdravotné zpusobili, jejichZ rodi¢e o tom dodaji skole
pisemné potvrzeni ne starsi jednoho roku.

6) Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zdka vcéetné
hodnoceni na vysvédceni.

7) P¥i zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zak( po dobu dopravy na soutéze
a ze soutézi zajistuje vysilajici Skola, pokud se zakonnym zastupcem zaka nedohodne jinak. V

s vz

prabéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zak( organizator.

C. Dochazka do skoly
1) Zakonny zastupce zdka je povinen oznamit ddvody nepfitomnosti Zadka ve vyucovani

nejpozdéji do 3 kalendarnich dnd od pocatku nepfitomnosti Zzdka - pisemné nebo
telefonicky. Po navratu Zaka do Skoly pisemné na omluvném listu v Zakovské knizce. Omluvu
podepisuje jeden ze zakonnych zastupcl zaka. Omluvenku predlozi Zak tfidnimu uciteli bez
zbytecného odkladu po ndvratu do Skoly. Absenci Zaka omlouvaji zakonni zastupci zaka.

2) Reditel $koly miZe ze zdravotnich nebo jinych zévainych diivod(i uvolnit 7dka na 7adost
jeho zdkonného zastupce zcela nebo zEasti z vyucovani nékterého pfedmétu; zdroven urci

nahradni zplsob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

Ill. Podminky zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1) Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svUj ani jinych osob.

2) Zakam neni dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrZovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dohled zpUsobilou osobou.

3) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zaka ve Skolni budové nebo
mimo budovu pfi akci pofadané skolou zZaci hldsi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dozoru.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zakim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dohledu pedagoga. Je zakdzano pouzivat vlastni elektrozafizeni, nabijecky apod.

Pfi vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich, v laboratofi zachovavaji Zaci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané radem odborné ucebny. Vyucujici daného
pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni vyucovaci hodiné skolniho roku a
dodatecné pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede vyucujici
zaznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo
Skolu.

Skolni budova je volné pfistupna zventi pouze v dobé, kdy je dohliZejicimi zaméstnanci $koly
zajiSténa kontrola prichazejicich osob. Kazdy z pracovnikd Skoly, ktery otevird budovu cizim
pfichozim, je povinen zjistit dlvod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové. Béhem provozu Skoly jsou vSechny vchody do budovy trvale
uzavieny s tim, Ze unikové vychody jsou zevnitt volné oteviratelné.

Dohled nad Zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve skolni budové, prehled dohledi
je vyvésen na vsech Usecich, kde dohled probiha.

Odchod Zdka z vyucovani pred jeho ukoncenim je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy
rodicd, kterou zadk predloZi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu), nebo
tfidnimu uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin. Ve vyjimecnych pfipadech lze omluvit
telefonicky.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zakl, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci Urazl podle pokyn( vedeni Skoly.

10) Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho vyucovani odvadi ucitel Zaky do Saten a stravuijici

se 7aky pak do 3$kolni jidelny. Zaky, ktefi jsou ptihldseni do $kolni druziny, prebird
vychovatelka Skolni druZiny ve Skolni jidelné. Po posledni vyucovaci hodiné odpoledniho
vyucovani odvadi ucitel Zaky do Saten. Dohled v Satnach nad Zaky odchazejicimi z budovy
vykonava dalsi dohliZejici pedagog pripadné jina povérena osoba.

11) Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zzaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru

dospélé osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k |ékafi atd.
Skola odpovida za 74ky v dobé dané rozvrhem vyuky 7aka, véetné nepovinnych predmét(,
prestavek.

12) Ochrana pred rizikovym chovanim a pted projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) do skoly je zakdzdno vndset véci a latky ohroZujici bezpecnost a zdravi (zbrané, omamné
latky, alkohol)

b) Skola ma v samostatné smérnici zpracovany postupy
i) pfivyskytu podezrelé latky a pfi podezieni na uziti omamné latky Zzakem
ii) pro kradeze a vandalizmus
iii) pro oblast prevence uzivani ndvykovych latek

c) Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani,
zneuzivani informacnich technologii k znevaZovani dlstojnosti apod., kterych by se
dopoustél kdokoli vic¢i komukoli (Zaci i dospéli), jsou v prostorach Skoly a pfi vSech
Skolnich akcich a aktivitach prisné zakdzany a jsou povazovany za vazny prestupek proti
Skolnimu Ffadu. V pfipadé takovychto projevii chovani postupuje Skola dle daného
Skolniho programu proti Sikanovani. (nebo dle vnitfnich strategickych dokument).
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13) Evidence urazu.

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec skoly, ktery v dobé vzniku Urazu vykonaval nad
zaky dohled.

b) V knize Urazl se eviduji vSechny Urazy zaku, ke kterym doslo pfi vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o Urazu
dozvi.

c) O urazu nezletilého zdka poda skola bez zbyte¢ného odkladu hldseni jeho zakonnému
zastupci.

IV. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo $kolského zafizeni ze strany déti, Zaka a

studentd.

1) U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, ucitell ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana uUhrada od rodicl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pokud byl vznik
Skody umozZnén nedostate¢nym dozorem nad Zzakem, na nahradu Skody od rodic¢li neni
pravni narok. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemozZnosti vyresit ndhradu skody s rodici je vznik
$kody hlasen Policii CR, pfipadné orgdnim socidlni péce.

2) Ztraty véci hlasi zaci neprodlend svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci.

3) Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich Uschovu. Vétsi
finan¢ni hotovost si mohou ulozit u tfidniho ucitele.

4) 74kam zakladnich kol jsou bezplatné poskytovdny ucebnice a ucebni texty uvedené v
seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzdélavéni tyto ucebnice
a ucebni texty nevraceji, zaci ostatnich ro¢nik( zdkladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice
a ucebni texty vratit nejpozdéji do konce pFisluiného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné
pecovat o takto propljceny majetek Skoly, ochrariovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit
jej na konci roku v radném stavu.

V. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka a studentd.

Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici "Skolni fad - pravidla pro hodnoceni vysledk(i vzd&lavani z4k( a studentd".

VL. Skolni stravovani
Tato pravidla jsou uvedena v samostatné smérnici ,Vnitfni rad skolni jidelny”.

VIl. Zavérecna ustanoveni

1) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zameéstnanec: Zastupkyné reditele

2) ZruSuje se predchozi znéni této smérnice C.j.: 556/2016 ze dne 21. 9. 2016. UlozZeni
smérnice v archivu Skoly se Fidi Spisovym a skartacnim radem skoly.

3) Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na poradé dne 13. 11. 2017.
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Zakladni skola Hany BeneSové a Mateiska skola Bory, pfispévkova organizace

4) Zaci $koly byli s timto fddem seznameni t¥idnimi uciteli ve dnech 16.-20. 10. 2017,
sezndmeni je zaznamenano v tfidnich knihach.

5) Zakonni zastupci Zakl byli informovani o vydani radu skoly na tfidnich schlizkach dne 18. 11.
2017, fad je pro né zpfistupnén v hale skoly a na webovych strankach skoly.

V Borech dne 13. 9. 2017

Mgr. FrantisSek EIlias
Reditel $koly
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